GOVERNO DE
PORTUGAL

EDO MAR

MINISTERIO DA AGRICULTURA

MAPA DE PESSOAL (POSTOS DE TRABALHO)

SERVIGO: INSTITUTO DOS VINHOS DO DOURO E DO PORTO, I.P. OE 2014
R - . Unidade Orgfin|§a/centros de . ‘ . Director de | Chefe de | Especialistade | Técnico Agente de Assistente Assistente A " - . N° de postos|
Atribuicbes/Competéncias/actividades competéncia ou de Presidente | Vice-Presidente ) ; . " ¥ o o . Area de Formag&o Académica e/ou Profissional
. - Servigos | Servigo informética Superior Fiscalizagéo Técnico Operacional de trabalho
produto/area de actividades
CONSELHO DIRETIVO 1 2
Subtotal T 0 0 0 0 0 2
Gestdo  Financeira, dos Recursos Humanos, da o
Documentagdo, do Patriménio e da Informatica e DIRECCAO DE SERVICOS
Comunicacdes ADMINISTRATIVOS E
FINANCEIROS 1 1
4
Coordenar e apoiar nos procedimentos inerentes as| .
L o ~ Aprovisionamento
aquisices de bens e servigos; Controlar a gestao destocks.
3 4
Registar e processar as despesas e receitas Tesouraria
1 1
Subfotal 0 7 0 0 5 4 70
Apoiar e assistir tecnicamente nos processos de recrutamento|
e seleccdo de pessoal; Proceder ao levantamento de
necessidades de formag&o, e apoiar na elabogéo e execugaol
= X T Recursos Humanos
do plano de formagdo; Organizar os processos de avaliagéo|
de desempenho; processar o pagamento das remuneragdes;
elaborar o Balango Social.
2
Subtotal 0 0 0 0 1 2 0 3
Conceber, gerir, tratar, difundir e controlar a informagao e
documentago bibliografica; Controlo e gestéo dos bens Gestéo Documental
patrimoniais. 1 4
Subtotal 0 0 0 0 1 1 4
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GOVERNO DE
PORTUGAL

EDO MAR

MINISTERIO DA AGRICULTURA

MAPA DE PESSOAL (POSTOS DE TRABALHO)

SERVIGO: INSTITUTO DOS VINHOS DO DOURO E DO PORTO, I.P.

OE 2014

Atribuicbes/Competéncias/actividades

Unidade Organica/centros de
competéncia ou de
produto/area de actividades

Presidente

Vice-Presidente

Director de
Servigos

Chefe de
Servigo

Especialista de
informética

Técnico
Superior

Agente de
Fiscalizagdo

Assistente
Técnico

Assistente
Operacional

N° de postos|

Area de Formagao Académica elou Profissional
de trabalho

Conceber, desenvolver, implementar e assegurar a gestéo dog
Sistemas de Informagéo e Comunicagao.

Garantir o funcionamento e gestéo da infra-estrutura
informatica, das comunicagdes e suportes l6gicos.

Projectar, desenvolver e documentar as aplicagdes e
programas informaticos, assegurando a sua integragao nos
sistemas de informagao existentes e compatibilidade com as
plataformas tecnolégicas utilizadas.

Servigo de Sistemas de
Informag&o e Comunicagéo

Subtotal

Gerir o controlo e a fiscalizagdo das denominagdes de origem
«Porto», «Douro e a indicagao geografica «Duriense».

DIREGAO DE SERVIGOS
DE CONTROLO E DE
FISCALIZAGAO

Subtotal

Controlar e fiscalizar os vinhos do Porto, Douro e Duriense e
dos vinhos suscetiveis de obter essas denominagdes de
origem e indicagdo geogréfica e das aguardentes vinicas
destinadas a elaboragao dos vinhos do Porto e Moscatel do
Douro; Organizar o registo das pessoas singulares ou
coletivas que se dediquem a produgéo, armazenamento e ao
comércio dos vinhos do Porto, Douro e Duriense e dos vinhos
suscetiveis de obter essas denominagdes de origem e
indicagdo geogréfica e das aguardentes vinicas destinadas a
elaboragéo dos vinhos do Porto e Moscatel do Douro, bem
como dos armazenistas.

Fiscalizag&o Externa

Subtotal

12

Controlar as existéncias e os movimentos dos vinhos do Porto
Douro e Duriense, e dos vinhos suscetiveis de obter essas
denominagdes de origem e indicagao geografica e das
aguardentes vinicas destinadas a elaboragéo dos vinhos do
Porto e Moscatel do Douro; Emitir e controlar a emissao de
certificados de origem e de proveniéncia bem como emitir,
validar e certificar os documentos de acompanhamento
respeitantes ao transito dos vinhos com denominagéo de
origem Porto e Douro e indicagao geografica Duriense;
Assegurar a articulagdo com o IVV, I. P., no &mbito do sistema)
de informag&o no Sistema Nacional Integrado de Informagéo
da Vinha e do Vinho.

Servigo de Controlo
Administrativo

Subtotal

10
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GOVERNO DE MINISTERIO DA AGRICULTURA
PORTUGAL | ceoomar

MAPA DE PESSOAL (POSTOS DE TRABALHO)

SERVIGO: INSTITUTO DOS VINHOS DO DOURO E DO PORTO, I.P. OE 2014
Unidade Organica/centros d ’ - - . !
R - . nicace rgfim(.:a centros & . ‘ . Director de | Chefe de | Especialistade | Técnico Agente de Assistente Assistente A " - . N° de postos|
Atribuicbes/Competéncias/actividades competéncia ou de Presidente | Vice-Presidente X . . . . o o . Area de Formag&o Académica e/ou Profissional
. - Servigos | Servigo informética Superior Fiscalizagéo Técnico Operacional de trabalho
produto/area de actividades
Técnico Superior: Bacharelato em Gestao Agricola;Conhecimentos avangados de
todo o normativo viticola (Regulamentagdo Comunitaria, legislagao Nacional e
regulamentagdes internas da Regido Demarcada do Douro); Experiencia no processof
de gestao do cadastro de vinha na RDD; Conhecimentos de Office (Word, Excel e
Acess), OWnet e AS 400.
Técnico Superior: Licenciatura em Engenharia Florestal; Conhecimento de: legislagao em vigor
Assegurar a elaboragéo e a atualizagao do ficheiro descritivo sobre os quadros legais da cultura da Vinha, em particular da aplicavel 8 RDD, bem como de
das parcelas de vinha aptas a produzir vinhos do Porto, Dourg p idas de apoio e 1to & cultura da Vinha; SIG (Sistemas de Informagao
e Duriense; Assegurar a emissao de autorizagdes de Geografica), de CAD (Desenho Assistido por Computador) e GPS (Sistemas de
produgio, através das fichas informativas das parcelas de ) ) Posicionamento Global), tanto na perspectiva de utilizador como de gestor de sistema;
vinha. Servigo de Parcelas de Vinha SIG e GPS, n¢ ArcGis, Geomedia Professional, Pathfinder Office, uDig,
etc; Softwares de Base de Dados, Gestao de Processos, Sistemas de informagéo; Sistema de
Identificagéo Parcelar (ISIP), e Sistema de Informagao da Vinha e do Vinho (SIVV);
Licenciamentos emitidos pelo IVV, para novas des, reconstituigdes, é e
legalizagdes; Detecgao remota nomeadamente em fotointerpretagéo e georeferenciagéo de
imagens raster; Cartografia Digital -digitalizagéo de parcelas de vinha, manipulagéo e
preparagao de informagao vectorial/raster base para integragdo em sistemas de informagéo
geogréfica; Cartografia, topografia e cadastro de prédios rusticos, em formatos analégicos e
digitais.
1 3 3 1 8
Vistorias a parcelas de vinhas com vista & actualizagéo
cadastral, com elaboragao dos respectivos boletins de campo. 7 7
Subtotal 0 [4 0 1 0 3 [4 10 1 15
Gerir a certificagdo e o controlo da qualidade das D|REQAO DE SERVICOS
denominagdes de origem Porto, Douro e a indicagao TECNICOS E DE
geogréfica Duriense. CERTIFICACAO 1 1
Subtotal 0 0 1 0 0 0 0 0 0 1
Execﬂugao (Iile“analls?s par‘a cerglﬁcaqao ¢ controlo d? Licenciatura (pré-Bolonha 5 anos; pés-Bolonha Mestrado integrado), ou grau
D.0."Porto", "Doura", certificagéo e controlo da qualidade das . . . . P b oS
. " . ~ . académico superior na &rea das Ciéncias Farmacéuticas, Quimica, Bioquimica,
aguardentes vinicas destinadas & elaboragéo de Vinho do . . g )
. ™ N . - Agronomia, Enologia, Engenharia Alimentar ou outras equivalentes, com forte
Porto; Realizagao de analises de outros vinhos e aguardentes Servigo de Laboratorio B . - A ) . 20
- S . § componente nas areas da Quimica Orgénica e Inorganica, Métodos Instrumentais de
em prestacao de servigos;Emitir boletins e certificados de o L . . X
o N P -~ " Andlise, Quimica de Alimentos e Toxicologia.
andlise referentes as analises fisico-quimicas e organoléticas
de produtos vinicos.
1 8 1
Subtotal [ [ 0 7 0 8 0 11 0 [ 20
Execugéo de andlises sensoriais para a certificagdo e
fiscalizagao da D.O "Porto" e aguardentes vinicas destinadas
elaborgqgo do vinho dg Porto; Realizagéo de analises i Senvigo de Prova
sensoriais em outros vinhos e aguardentes em prestagéo de
servico. Manutengéo do Manual da Qualidade.
1 4 4 1 10
Subtotal 0 0 0 7 0 4 0 4 1 10
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PORTUGAL | cepomar

@ GOVERNO DE MINISTERIO DA AGRICULTURA
(|

MAPA DE PESSOAL (POSTOS DE TRABALHO)

SERVIGO: INSTITUTO DOS VINHOS DO DOURO E DO PORTO, I.P. OE 2014
R - . Unidade Orgfim?a/centros de . ‘ . Director de | Chefe de | Especialistade | Técnico Agente de Assistente Assistente A " - . N° de postos|
Atribuicbes/Competéncias/actividades competéncia ou de Presidente | Vice-Presidente X . . . . o o . Area de Formag&o Académica e/ou Profissional
. - Servigos | Servigo informética Superior Fiscalizagéo Técnico Operacional de trabalho
produto/area de actividades
Receber e codificar as amostras para certificagéo das
denlomlnagoes de origem ano, Douro e |nd!cagao gecigraflca Recegio de Amostras
Duriense e aguardentes vinicas destinadas a elaboragéo do
vinho do Porto e Moscatel do Douro. 3
Subtotal 0 0 0 0 0 3
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GOVERNO DE
PORTUGAL

EDO MAR

MINISTERIO DA AGRICULTURA

MAPA DE PESSOAL (POSTOS DE TRABALHO)

SERVIGO: INSTITUTO DOS VINHOS DO DOURO E DO PORTO, I.P. OE 2014
- - L Unidade Org?n|§a/centros de ! ) ! Director de [ Chefe de | Especialistade | Tecnico Agente de Assistente Assistente A - - ) N° de postos|
Atribuicbes/Competéncias/actividades competéncia ou de Presidente | Vice-Presidente ) ; . . . o o . Area de Formag&o Académica e/ou Profissional
. - Servigos | Servigo informética Superior Fiscalizagéo Técnico Operacional de trabalho
produto/area de actividades
Implementar o plano de promogao , designadamente conceberl
e organizar eventos, nacionais e internacionais, com o
objectivo de gerar negécio, e oportunidades de promogéo, de
informagao e de aprendizagem para os participantes.
SERVICO DE 1 5
COMUNICAGAO E
Assegurar o equilibrio econdmico de exploragéo dos Solares MARKETING
do Vinho do Porto; Promover e valorizar os vinhos do Porto e
do Douro através da venda de vinhos de categorias especiais,
garantindo a representagdo de uma gama vasta de marcas,
bem como de publicagdes e outras mercadorias
representativas do sector e da Regido. 9
Subtotal 0 Y 1 Y 1 14
GABINETE DE APOIO
TECNICO AO
CONSELHO DIRETIVO
Coordenar o Gabinete de Apoio Técnico ao Conselho Diretivo;|
Colaborar com 0s organismos nacionais € internacionais para
a defesa da denominagéo de origem; Organizar os processos Gabinete Juridico
de contra-ordenagéo; Controlar a titularidade das parcelas de
vinha da RDD; Defesa nacional e internacional das
denominagdes de origem e indicagdes geograficas; Apoio aos
dominios do Direito da Administragéo Publica (Recursos
Humanos e Contrag&o Publica). 4
Assessorar a Presidéncia na preparagéo do orgamento e no
acompanhamento e controlo da sua execugéo. Realizar Gabinete da Qualidade e
acgdes de auditoria interna, visando o respeito pelas normas Auditoria Interna
estabelecidas. 2
Assessorar a Presidéncia nas areas da vitivinicultura, da
economia vitivinicola e estratégia sectorial; Recolher, tratar e Gabinete de Estudos e
divulgar toda a informagao estatistica relativa aos vinhos da Economia
RDD e seus mercados. 3
Desenvolver, coordenar e gerir uma plataforma de
conhecimento que acrescente valor ao produto de forma
progressiva e permanente, através de contributos
multidisciplinares, mobilizando a capacidade de resposta Nucleo do Conhecimento
disponivel em universidades e outras instituicdes publicas ou
privadas, nacionais ou estrangeiras.
Subtotal 0 0 0 0 7 9
Assessoria administrativa & Presidéncia; Apoio ao Fiscal UnicdGabinete de Apoio a
e ao Conselho Interprofissional; Presidéncia 6
Subtotal 0 0 0 0 0 6
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GOVERNO DE
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MINISTERIO DA AGRICULTURA

MAPA DE PESSOAL (POSTOS DE TRABALHO)

SERVIGO: INSTITUTO DOS VINHOS DO DOURO E DO PORTO, I.P.

OE 2014

Unidade Organica/centros de

Atribuicbes/Competéncias/actividades competéncia ou de Presidente | Vice-Presidente Dlrectpr de Chefg de Esjpecwallls?a de Tecmgo Ageqte d? ASS,'Stéme Asmstgnte Area de Formagéo Académica e/ou Profissional N de postos
. - Servigos | Servigo informética Superior Fiscalizagéo Técnico Operacional de trabalho

produto/area de actividades
Total 1 3 6 1 36 12 65 14 139
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